
 中央警察大學處理學生懲處作業注意事項 

                                      113 年 12月 31 日第 113LB02435 號奉准簽 

一、本校為培育「品操優良、人格健全」之治安幹部，首重學

生之品格教育，透過各項教育活動薰陶學生具有高尚品

德與操守。對於違反校規須送訓育委員會審議之學生懲

處案，皆依本校學生（員）獎懲規則調查違規事實與懲處，

並踐行正當法規程序，以達本校之教育目的。 

二、處理學生違反校規懲處案應依據「學生獎懲作業流程」

（如附件一）進行簽辦。 

三、辦理應送訓育委員會審議之學生重大違規事件，學生總

隊應組成調查小組，對當事人有利與不利之陳述與證據，

均如實記載與簽辦。 

四、學生違反校規懲處案之自陳報告或調查訪談紀錄應讓學

生簽名確認。調查訪談時應予以錄音錄影，並告知受訪談

人。 

五、 遇懲處案件調查未臻明確，由簽報單位重新調查或補充

資料，處理原則如下： 

(一) 簽報單位請求退回案件重新調查時，應保留原學生

自陳報告或調查訪談紀錄，簽報單位可增列調查訪

談紀錄，或於原學生自陳報告補充經調查之事實與

證據。 

(二) 學生事務處審查時遇與原簽報單位不同意見，應註

明理由，如仍有不同意見時，得申請法律諮詢小組

提供意見，並請主任秘書開會協調後再簽辦，並將

原調查資料附卷併陳。 

六、簽報單位收到學生獎懲令應即讓學生簽收，並告知簽收

之翌日起核算救濟期限。 

記過以上之處分，應通知學生家長（屬）；學生具公務人

員身分者，並通知其服務單位。 



七、簽報單位發現新事證或獎懲有誤，得本於職權簽報撤銷

原獎懲令，另作適法之處分；申訴之提出與撤回須由學生

本人為之。 

八、本校學生之違規行為適用獎懲規則記過以上懲處時，須

簽會導師、系主任(所長)及所屬學院院長；另學生之違

規行為適用獎懲規則第 11條、第 12條及第 13條記大過

以上處分者，應送訓育委員會審議，為保障其權益，應提

供法律諮詢資訊，並由學務處轉介本校法律服務社提供

扶助。若學生有心理輔導諮商需求時，得轉介導師或本校

心理健康中心輔導。 

九、受勒令退學或開除學籍學生應製作學生勒令退學(或開

除學籍)原因及救濟程序說明書（如附件二）交付學生家

長(屬)，說明書應說明違規時間、違規事實、處分依據及

懲處額度，並敘明接續救濟程序。 

十、受勒令退學學生，若在校修滿一學期以上，具有成績，退

學離校手續已辦理完成者，得向教務處申請修業證明書。 

十一、學生遭勒令退學或開除學籍處分，若通知家長(屬)帶回

學生，以當日接回為原則，若家長(屬)無法配合當日接

回，可由隊職人員協助送回。 

學生由家長(屬)帶回離校時，須由隊職人員協同導師或

系主任(所長)向家長(屬)說明處分事由及後續救濟程序，

在不違反當事人意思下，必要時可由心理師在場陪同。 

十二、經訓育委員會討論決議後，始得將學生移送警察或司法

機關處置。但情況急迫，應立即移送警察機關者，不在

此限。 

十三、本注意事項陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

  



學生獎懲作業流程 
 

承辦單位：學生事務處、學生總隊 

承辦人員：訓育組業務承辦人、各中隊隊職人員 

聯络電話：(03)3282321 轉訓育组或各中隊聯絡電話，或直撥該單位專線電話 

辦理時間：事實發生後 3 日內簽辦完成，必要時得延長之。 

法令依據：中央警察大學學員生獎懲規則 

注意事項：一、學生獎勵計分為計大功、計功及嘉獎等 3 種。 

(一)記大功一次以上：簽陳校長核定。 

(二)未滿記大功一次：由學生事務長决行核定。 

二、學生懲罰計分為開除學籍、勒令退學或退训、留校察看、記大

過、記過及申誡等 6 種。 

(一)開除學籍、勒令退學或退訓、留校查看，記大過一次以上：

提訓育委員會審議。 

(二)未滿記大過一次：由學生事務長决行核定。 

三、學生受獎懲，須經校令發布後執行之。學生之獎懲應通知其服

務單位，作為年終考績之參考；學生受記大功以上之獎勵或記

過以上之處分應通知其家長(屬)。 

四、學生申誡以上之懲罰需檢附學生報告；記過以上懲罰需先知會

被懲罰學生之輔導老師：記大過以上之懲罰並檢附訪談紀錄

表。 

五、學生獎懲事實應做機會教育實施團體輔導。 

六、懲處事實若構成犯罪行為者，除依本規則予以懲罰外，並依法

向當地警察機關告發。 

七、受記過以上處分之學生應列為重點或專案輔導對象。 

八、學生對本校有關其受教權益所為之處分，認有違法或不當者，

得於收受處分書次日起 10 日内，向本校申訴評議委員會提出申

訴。 

  

附件 1 



作業流程 

程

序 
期程 作業流程 

1 作業開始 

 

2 
立即知會輔導

老師 

3 

獎懲事實發生

後 3 日內簽辦

完成，必要時

得延長之。 

4 

審議及公文會

簽約需 5 至 12

日 

5 
核定後 3 日內

發布獎懲令 

6 登錄至系統 

7 作業結束 

 

  

畢業時列印學生獎懲及言行

優劣蹟紀錄表納入畢業生資

查明獎懲事實 

記過以上處分知會輔導老師 

記過以上處分知會輔導老師 

重大獎懲案件提訓育委員會審議，若

非重大獎懲案件依權限核定。 

核定後發布獎懲令並公布通知受獎懲

學生(員)簽收獎懲令；若屬記大功以上

之獎勵或記過以上之處分應通知家長

(屬)；受記過或記大過以上懲罰之學生

 

將獎懲事實登錄至生活教育曁知識管

理資訊系統，並列為操行成績。 



中央警察大學學生退學原因及救濟程序說明書 

 

本校          隊          系(所)  學生             ，

學號:        ，因於   年   月   日發生                

                                           之行為事實，違

反本校獎懲規則第十三條第   款，經本校訓育委員會決議予以勒

令退學或開除學籍(獎懲令如附件)，特通知臺端並責付該生。 

為保障其權益，依據本校學生(員)申訴評議委員會設置及處理要點

第 7 點規定，如不服上揭處分，得於收受獎懲令翌日起 10 日內以

書面向本校提出申訴。 

 

簽  署  人:                   簽章 

與學生關係: 

 

中華民國      年    月    日    時      分  

 

附件 2 


